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기초센터 개인 마감실적 

Description 

기초센터 개인 마감실적 

- 개인 마감실적 등록 

1 봉사자 실적 작성 후 목록에 추가 클릭 

2 전년도 실적일 경우  

마감봉사실적 등록신청 목록에 표기되며 

사유 및 자료 업로드 진행  

3 저장 버튼 클릭 

※ 마감 이전 실적 일자는 

매년 12월 말일까지이며 

사유 작성 및 증빙서류는 필수 입력 해야 함 

1 

2 

3 
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기초센터 개인 마감실적 

Description 

기초센터 개인 마감실적 

- 사유/증빙서류 일괄적용 방법 

1 다중 실적 및 동일 사유/동일 자료를  

입력해야 할 경우 첫 번째 목록 내용 입력 

후 사유 일괄적용 및 자료 일괄적용  

버튼 클릭 이용 

2 일괄적용 버튼 초기화 상태에는 

색상이 파란색이며 적용이 완료된 경우 

색상이 회색으로 변경됨 

3 일괄적용 해제 방법은 일괄 입력된 

사유를 직접 다른 내용으로 타이핑 시 

자동으로 일괄 적용 해제 처리 

1 
2 

3 
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기초센터 개인 마감실적 

Description 

기초센터 개인 마감실적 

- 첨부파일 확인 방법 

1 마감실적조회 체크  

Select Box의 승인 선택 후 검색 버튼 클릭 

2 시,도 관리본부에서 승인처리 예정인 

신청 실적의 목록 확인 가능 

3 첨부파일 클릭 시 관리요원이 업로드 했던 

첨부파일을 미리보기 창으로 확인 가능 

1 

2 

3 
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기초센터 개인 마감실적 

Description 

기초센터 개인 마감실적 

- 승인실적 확인 방법 

1 마감실적조회 체크  

Select Box의 승인 선택 후 검색 버튼 클릭 

2 시,도 관리본부를 통해 

승인처리 된 실적들은 봉사자가  

홈페이지에서 최종 등록된 실적 확인 가능 

1 

2 
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기초센터 개인 마감실적 

Description 

기초센터 개인 마감실적 

- 반려실적 조회 및 재 신청 방법 

1 마감실적조회 클릭 

Select Box의 반려 체크 후 검색 버튼 클릭 

2 반려사유 확인 후 재 신청 버튼 클릭 

3 재 신청 사유 및 증빙자료 보완 후 재 신청 

버튼 클릭 

1 

2 

3 
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기초센터 단체 마감실적 

Description 

기초센터 단체 마감실적 

- 단체 마감실적 등록 (1) 

1 봉사실적관리>봉사단체실적관리 등록버튼 

클릭 후 마감 단체 실적 내용 입력 및 

목록에 추가 버튼 클릭 

2 저장 버튼 클릭 시 아래와 같은 메시지  

출력 후 등록 완료 처리 

1 

2 
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기초센터 단체 마감실적 

Description 

기초센터 단체 마감실적 

- 단체 마감실적 등록 (2) 

1 다중 실적 및 동일 사유/동일 자료를  

입력해야 할 경우 첫 번째 목록 내용 입력 

후 사유 일괄적용 및 자료 일괄적용  

버튼 클릭 이용 

2 일괄적용 버튼 초기화 상태에는 

색상이 파란색이며 적용이 완료된 경우 

색상이 회색으로 변경됨 

3 일괄적용 해제 방법은 일괄 입력된 

사유를 직접 다른 내용으로 타이핑 할시 

자동으로 일괄 적용 해제 처리 

  

1 

2 

3 
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기초센터 단체 마감실적 

Description 

기초센터 단체 마감실적 

- 반려된 단체실적 조회 및 재 신청 방법 

1 마감실적조회 클릭> 

Select Box의 반려 체크 후 검색 버튼 클릭 

2 반려사유 확인 후 재 신청 버튼 클릭 

3 재 신청 사유 및 증빙자료 보완 후  

재 신청 버튼 클릭 

3 

1 

2 
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기초센터 개인 마감실적 수정/삭제 

Description 

기초센터 개인 마감실적 

- 개인 마감실적 수정/삭제 

1 마감실적조회 체크 해제 

봉사자 검색 및 검색 버튼 클릭 

2 목록의 봉사일자 클릭으로 상세정보 확인 

3 오른쪽 하단의 마감정보 수정/삭제 신청 

클릭 

4 실적 시간 및 활동내용 등 변경 

5 수정 신청 버튼 클릭 

※ 마감 실적 삭제 또한 동일한 방법으로  

진행 요망 

2 

3 

4 

5 

1 
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기초센터 단체 마감실적 수정/삭제 

Description 

기초센터 단체 마감실적 

- 단체 마감실적 수정/삭제 

1 마감실적조회 체크 해제 

봉사단체 설정 및 검색 버튼 클릭 

2 목록의 봉사일자 클릭으로 상세정보 확인 

3 오른쪽 하단의 마감정보 수정/삭제 신청 

클릭 

4 실적 시간 및 활동내용 등 변경 

5 수정 신청 버튼 클릭 

※ 마감 실적 삭제 또한 동일한 방법으로  

진행 요망 

3 

2 

1 

4 

5 


